Ogloszenie o konkursie na stanowisko
specjalisty ds. promocji i wydawnictw
w Jeleniogorskim Centrum Informacji i Edukacji Regionalnej -
Ksigznica Karkonoska

Dyrektor JCIiER - Ksigznica Karkonoska w Jeleniej Gorze ogtasza konkurs na stanowisko

specjalisty ds. promocji i wydawnictw.

Wymagania kwalifikacyjne.

Niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (preferowane: marketing i zarzadzanie, PR,
kulturoznawstwo, historia sztuki),

minimum roczne do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku, w ramach ktérego
obowigzki pracownicze obejmowaty przede wszystkim kwestie public relations
w instytucji kultury,

doswiadczenie we wspélpracy z mediami regionalnymi i ogélnopolskimi,

rozeznanie w $rodowisku artystycznym regionalnym i ogélnopolskim oraz znajomosci
specyfiki dziatalnosci instytucji kultury w szczegélnosci bibliotek,

e dos$wiadczenie w pozyskiwaniu §rodkéw zewnetrznych,

e komunikatywno$¢ i fatwo$¢é nawigzywania kontaktow,

e dobra znajomos¢ jednego jezyka w mowie i piSmie,

e umiejetno$¢ korzystania ze wspoétczesnych technik IT (Internet, poczta elektroniczna,
pakiet MS Office),

Dodatkowe:

e przedstawienie w formie pisemnej propozycji nowoczesnej promocji wybranego
wydarzenia/dziatania realizowanego przez JCIiER - Ksigznica Karkonoska,

e odpowiedzialno$¢, dyspozycyjnosé, rzetelnos$¢, zaangazowanie, kreatywnos¢

e zainteresowanie literatura i doSwiadczenie w promocji projektéw kulturalnych,

e znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem pozabudzetowych S$rodkéow
finansowych,

e znajomo$¢ zagadnien zwigzanych ze specyfika realizacji projektéw artystycznych,

e umiejetno$¢ pracy w zespole,

e umiejetno$¢ organizacji pracy i pracy pod presja czasu,

e przedsiebiorczo$¢, umiejetnos$¢ podejmowania decyzji oraz radzenia sobie w trudnych,

czesto awaryjnych sytuacjach, odpornos¢ na stres.

Wymagane dokumenty:

List motywacyjny i CV,

Kwestionariusz osobowy,

Dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie, odpowiedni staz pracy

i doswiadczenie,

Dokument potwierdzajgcy znajomos$¢ jezyka obcego,

Dokument potwierdzajacy obywatelstwo polskie,

Oswiadczenie o niekaralnos$ci (petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania
w petni z praw publicznych),

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.



Zakres obowigzkow:

przygotowanie i wdrazanie strategii promocji Ksigznicy Karkonoskiej,

ksztattowanie pozytywnego i profesjonalnego wizerunku instytucji,

przygotowywanie i nadzor nad realizacjg materiatéw informacyjnych i promocyjnych,
prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$ciag wydawniczg Ksigznicy Karkonoskiej,
planowanie i realizacja programoéw i kampanii informacyjnych i promocyjnych,
organizacja i prowadzenie konferencji prasowych,

opracowywanie rocznego kalendarza imprez i dziatan promocyjnych w Ksigznicy
Karkonoskiej,

wspoétpraca z mediami lokalnymi, regionalnymi i ogoélnokrajowymi, wykorzystanie
potencjatu nowych mediéw w promocji instytucji,

redagowanie i opieka merytoryczna strony internetowej Ksigznicy Karkonoskiej,
wspotpraca przy pozyskiwaniu sSrodkéw zewnetrznych,

wspotpraca z instytucjami kultury, os$rodkami o$wiaty, stowarzyszeniami, fundacjami
zwigzana z promocjg i popularyzacja dziatan oferowanych przez Ksigznice Karkonoska.

Forma zatrudnienia:
umowa o prace, peten etat

Termin i miejsce skladania dokumentow:

JCIiER - Ksigznica Karkonoska,
ul. Bankowa 27,

58-500 Jelenia Géra
sekretariat pok. 202

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 15 maja 2014 r. do godz. 15.00

Jelenia Gora, dnia 22 kwietnia 2014 r.



